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1. ZAPIS O IZMENAMA

R.br. Datum Broj zahteva za izmenu/izradu dokumenta

/ / /

2. DISTRIBUCUA | KONTROLA

2.1. DISTRIBUCLA

anerak Funkcija Nacin distribucije
broj
00 PRIMS U pisanoj formi
- Svi koji imaju pristup serveru Elektronski

2.2. KONTROLA
Kontrolisani primerci ¢e se identifikovati putem broja primeraka upisanog na strani 1 dokumenta.

Nekontrolisani primerci ovog dokumenta se mogu izdati zainteresovanim stranama ili kupcima

organizaciie od strane PRIMS cshodno nj

egovoj preporuci, 2 po odluci Generalnog direktora. PRIMS
vodi evidenciju o svakom nekontrolisanom primerku u Distributivnom spisku dokumenta {Ref.: QO 03-
02). Svaki primerak ¢e se datirati i oznaiti sa ,,NEKONTROLISANI PRIMERAK - UNISTITI NAKON

Sva pitanja u vezi ovog dokumenta trebaju se uputiti PRIMS

3. SVRHA
Uputstvo definiSe Kodeks poslovnog ponasanja definiSe etitke principe, profesionalne standarde i
pravila ponasanja u okviru proizvodnog preduzeca DOO Joviste Pali¢ koje se bavi proizvodnjom PVC-U i

aluminijumske stolarije.

4. PREDMET | PODRUCIJE PRIMENE
S obzirom na industrijsku prirodu delatnosti, medunarodnu prisutnost i saradnju sa partnerima iz EU,
Kompanija se obavezuje na visok nivo profesionaiizma, bezbednosii, reguiatorne uskiadenosti i

odgovornog upravijanja rizicima.

Kodeks je obavezujuti za sve zaposlene, rukovodioce, ¢lanove uprave, kao i za sva lica koja postupaju u
ime preduzeca DOO lJoviste Palic.
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CE oznacavanje - je oznaka uskladenosti kojom proizvodac potvrduje da je proizvod usagladen sa
vazecim zahtevima relevantnih direktiva i uredbi Evropska unija koje se odnose na bezbednost,
zdravije, zastitu Zivotne sredine i zastitu potrosaca.

6. REFERENTNA DOKUMENTA

1SO 9001:2015 Tacka 5 — Liderstvo (5.1.1)

QP01 PLANIRANIE, USPOSTAVLIANIJE | PREISPITIVANJE IMS
QP03 UPRAVLUANJE DOKUMENTOVANIM INFORMACIJAMA
P13 KONTROLA KVALITETA

QP17 UPRAVLJIANJE BEZBEDNOSCU | ZDRAVLIEM NA RADU
QP 15 UPRAVLIANJE ZIVOTNOM SREDINOM

QP 18 UPRAVLIANJE ENERGETSKOM EFIKASNOSTI

QP 08-01 OBUKE ZAPOSLENIH

QU 08-02 STIMULACUA 1 SANKCIONISANJE ZAPOSLENIH

Si. giasnik RS", br. 83/2018 Zakon o gradevinskim proizvodima

Sl. glasnik RS", br. 35/2023 Zakon o bezbednosti i zdravlju na radu

7. OPIS RADA

7.1 USKLADENOST SA PROPISIMA | TEHNICKIM STANDARDIMA

Kompanija posluje u skladu sa zakonima Republike Srbije i relevantnim EU regulativama, ukljuéujuéi
zahteve za CE oznacavanje, tehnicke standarde kvaliteta, bezbednosne standarde i propise o
gradevinskim proizvodima.

Posebna paZnja posvecuje se:

- tehnickoj ispravnosti proizvoda

- kontroli kvaliteta proizvodnije

- postovanju standarda energetske efikasnosti

- uskladenosti sa carinskim i izvoznim propisima

Nacin pracenja i inplementiranja propisa i tehnickih standarda opisan je u proceduri PLANIRANJE,
USPOSTAVLIANJE | PREISPITIVANIJE IMS (Ref.: QP 01) i proceduri UPRAVLJANJE DOKUMENTOVANIM
INFORMACIJAMA (Ref.: QP 03).
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Svi zaposleni ukljuceni u proizvodniju i kontrolu kvaliteta duZni su da postuju interna dokumenta IMS i
propisane tehnicke specifikacije.

7.2 INTEGRITET U POSLOVANIJU | ODNOSI SA KUPCIMA

Kompanija posluje transparentno i profesionalno u odnosima sa Investitorima, Gradevinskim firmama,

Distributerima i krainiim Kuncima,

Zabranjeno je:

- davanje netacnih tehnickih informacija o proizvodima
- manipulacija cenama

- prikrivanje nedostataka proizvoda

Svi tehnicki podaci, sertifikati i garancije moraju biti tacni i proverljivi i u skladu sa vaZze¢om zakonskom

regulativom.
7.3 BEZBEDNOST | ZDRAVLIE NA RADU U PROIZVODNIJI

Proizvodnja PVC-U 1 ALU stolarije ukijucuje rad sa masinama za secenje, CNC obradom, teskim profilima
i staklom.

Kompanija posluje u skladu sa vaze¢om zakonskom regulativom iz oblasti bezbednosti i zdravlja na
radu.

Kompanija obezbeduje:

- procenu rizika za svako radno mesto

- obaveznu zastitnu opremu prilagodenu svakom radnom mestu
- redovne obuke iz bezbednosti i zdravlja na radu

- evidenciju povreda i preventivhe mere

Proces je propisan u proceduri UPRAVLJANJE BEZBEDNOSCU | ZDRAVLIEM NA RADU (Ref.: QP 17) i
propadaiuéim podprocedurama.

wem o mem il v o~ - o
i

Cyali zanoclami 3o s
2VaKi Zaposieni j€ UpPOZnat 5a TiZiCiima
a,

duZan da postuje bezbednosne procedure.
7.4 UPRAVLIANIE KVALITETOM | ODGOVORNOST ZA PROIZVOD

Kvalitet proizvoda predstavlja kljucni faktor reputacije Kompanije.
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Uspostavljen je sistem kontrole kvaliteta propisan u proceduri KONTROLA KVALITETA (Ref.: QP 13) koji

ukljucuje:
- ulaznu kontrolu sirovina (PVC profili, aluminijum, okovi, staklo, dodatni materijal, potrosni materijal)
- kontrolu tokom proizvodnog procesa (procesna kontrola u fazama proizvodnije)

- kontrola gotovog proizvoda pre isporuke (zavr$na kontrola kvaliteta)

Svaka neuskladenost mora biti evidentirana i otkiopjena. Nacin postupanija sa neusaglasenostima
propisan je u proceduri UPRAVLJANJE NEUSAGLASENOSTIMA (Ref.: QP 04) i pripadajuéim
podprocedurama.

7.5 ZASTITA ZIVOTNE SREDINE | UPRAVLIANIE OTPADOM

Proizvodni proces generiSe otpad PVC i aluminijuma.

Kompanija je posvecena:

- pravilnom razvrstavanju otpada,

- saradnji sa ovlascenim reciklerima,

- racionalnoj potrosnji energije,

- smanjenju emisija i pracenju potrosnje resursa.

Ekoloski aspekti uklju¢eni su u sistem upravljanja rizicima.

Kompanija posluje u skladu sa medunarodnim stanardima 1SO 14001 i ISO 50001.

Upravljanje Zivotnom sredinom i otpadom propisnao je u proceduri UPRAVLIANJE ZIVOTNOM
SREDINOM (Ref.: QP 15} i pripadajucim podprocedurama.

Upravijanje energetskom efikasnosti propisano je procedurom UPRAVIJANJE ENERGETSKOM
EFIKASNOSTI (Ref.: QP 18) i pripadajucim podprocedurama.

7.6 BORBA PROTIV KORUPCUE | FER NABAVKA

<

Kompanija primenjuje nultu toleranciju prema korupciji, narodito u postupcima nabavke materijals,
u€escu na tenderima i saradnji sa javnim i privatnim investitorima.

Zabranjeni su:
- nedozvoljene provizije,

- favorizovanje dobavljaca bez transparentne procedure,
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- sukob interesa u procesu nabavke.

7.7 ODGOVORNOST U LANCU SNABDEVANIA

Kompanija ocekuje od dobavljaca PVC profila, aluminijuma, stakla, odatnog materijala i okova
postovanie zakona, radnih standarda i ekoloskih propisa.

7.8 ZASTITA IMOVINE | TEHNICKE DOKUMENTACUHE

Tehnicka dokumentacija, projektni nacrti, CNC programi i finansijski podaci smatraju se poverijivim
informacijama.

Zabranjena je:
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

- deijenje informacija konkurenciji

- zloupotreba poslovnih podataka.

Procedura UPRAVLJANJE DOKUMENTOVANIM INFORMACIJAMA (Ref.: QP 03) bavi se upravlja

zattitom intelektualne imovine,

7.9 PRIJAVA NEPRAVILNOSTI

Kompanija podstice prijavijivanje nepraviinosti detektovanih u:
- proizvodniji,

- kvalitetu,

- bezbednosti,

- finansijskom poslovanju.

Odmazda protiv Zaposlenih koji prijave nepravilnosti je zabranjena.
7.10 DISCIPLINSKE MERE

Krdenje Kodeksa poslovnog ponasanja moZe dovesti do:

- opomene

- disciplinskog postupka

- raskida radnog odnosa
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- pokretanja sudskog postupka

Proces upravijanja disciplinskimmerama je definisan u uputstvu STIMULACUA | SANKCIONISANJE
ZAPOSLENIH (Ref.: QU 08-02).

7.11 IMPLEMENTACUA | REVIZUA

Kodeks poslovnog ponasanija se periodi¢no revidira u skladu sa promenama u zakonodavstvu,
tehnickim standardima i triSnim zahtevima EU.

Svi zaposieni u Kompaniji upoznati su sa sadrzajem ovog uputstva i duzni da potvrde upoznatost sa
Kodeksom svojim potpisom po proceduri OBUKE ZAPOSLENIH (Ref.: QP 08-01).

7.12 JAVNQO OBJAVLIIVANIE

Py ooy e

H ety I <o iR P it o simi Vi
nja se objavljuje se na zvanilnoj internet stranici Kompanije

8. ODGOVORNOSTI | OVLASCENJA

Za koordinaciju i sprovodenje uputstva odgovoran je Generalni direktor.

Svi zaposleni u kompaniji DOO Joviste Pali¢ su da se pridrzavaju ovog uputstva.

9. ZAPISI | DOKUMENTA
Svi zapisi vezani za uputstvo Kodeks poslovnog ponasanja {Ref.: QU 01-03) formiraju deo zapisa

organizacije ,JOVISTE” D.0.0.. Zapisi se meraju zadriavati i odriavati u skladu sa procedurom
Upravljanje dokumentovanim informacijama (Ref.: QP 03).
U realizaciji ovog uputstva nastaju zapisi navedeni u sledecoj tabeli.
Referentna
) Vreme 5 2 }
Naziv oznaka it i Mesto cuvanja Odgovorno lice
cuvanja
cbrasca
/ / / / /

10.PRILOZI
U prilogu uputstva su obrasci navedeni u nastavku:

Nema.
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